(GOVERNO po
ESTADO DO CEARA

Secretaria do Desenvo lvimen
Economico e Trabalho

Agéncia de
A D E C E Desenvolvimento
do Estado do Ceara S.A.

MAPEAMENTO DE
PROCESSOS

F2.2 — Gestao de Bens Imoveis

F2.2.3 — Cessao de Bem Imavel

Avenida Dom Luis, 807 — Ed. Etevaldo Nogueira Business - 7° andar — Cep: 60160-230 —Meireles — Fortaleza — Ceara.
Tel.: 0.XX.85.3457.3300 / Fax: 0.XX.85.3457.3335 — e-mail: adece@adece.ce.gov.br



B R eark DIAGRAMA DE ESCOPO E INTERFACE DO PROCESSO

GERENTE DE DIST. INDUST. E
PATRIMONIO

MACROPROCESSO SUPORTE, OPERAGOES E SERVIGCOS DATA DE ATUALIZACAO Marg¢o-20

PROCESSO CESSAO BEM IMOVEL DONO DO PROCESSO

LEGISLAGAO E NORMAS

EMPRESAS RES. CA N. 02-2016 / COD. CIVIL 2002/ LEI 13.303-16/ MEMORANDO DE ENTENDIMENTO/ FDI

w
=
4
w
g FORMALIZAR FORMALIZAR
PEDIDO COM
[e] DOCUMENTAGAO INSTRUMENTO
o NECESSARIA CONTRATUAL
(=]
<L
1]
>
Solicitagdo da cessdo de um imovel. o Contrato de Comodato Formalizado
<L
o
2 ARTICULAR © ANALISAR AVALIAR O REALIZAR ANALISE FomvALIAR
= DISPONIBILIZAR . IMOVEL (TECNICA APROVAR CESSAO
= ; DOCUMENTGAO JURIDICA INSTRUMENTO
'; IMOVEL E FINANCEIRA) CoNTRATAL
=
<
o
(=]
<T
1]
>

PARTES INTERESSADAS SUPORTE CANAIS DE DISTRIBUICAO E RELACIONAMENTO
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EMPRESA AVALIADORA E MUNICIPIO OC, EDO ! ’ > 0 ° ’ ’ 00 ’ ONE, SOCIAIS,

INFORMACAQ BASICA E CADASTRO DE P. FiSICA. SITIOS INSTITUCIONAIS.
CLIENTE, PROTOCOLO, PRESIDENCIA, DIOPS,ASSJUR, DIREX, Percentual de processos conformes protocolados; Tempo médio
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1.Para solicitacao de imoével a ADECE, devera ser protocolado, via oficio,contendo os documentos constantes no, CheckList
2. O protocolo abrira processo no VIPROC.
3. Ap6s isso, o protocolo devera paginar e tramitar o referido processo a Presidéncia.
4. A Presidéncia dara ciéncia e despachara o processo ao setor competente, Diretoria de Suporte Operacdes e Servicos —
DIOPS.
5. A DIOPS analisara a solicitacdo, como também a documentagdo anexa ao processo, e, verificara se ha disponibilidade ou
nao de imdvel, emitindo assim parecer técnico do gerente de distritos industriais e patrimonio.
5.1 Caso a ADECE tenha imével disponivel, devera ser verificado a necessidade de reavaliacdo do imovel.
5.1.1- Se houver disponibilidade, o imdvel sera avaliado através de empresa contratada pela ADECE, informando a
necessidade de avaliacdo no parecer técnico (Ver processo de avaliagao de imdvel F2.2.4), ficando este processo
sobrestado até avaliacdao do imovel.
5.1.2 - Se nao houver disponibilidade, apds emissao do parecer técnico, realizar etapas a partir do item 11.
6. ApOs isto, a DIOPS solicitard, através de despacho, parecer juridico a Assessoria Juridica — ASJUR.
7. ASJUR emitira parecer juridico, apontando a legalidade da cessao o imdvel, e devolverd o processo a DIOPS para ciéncia
gue encaminhara a Presidéncia, esta por sua vez, submeterd a Diretoria Executiva — DIREX para andlise da demanda;
8. A DIREX analisard o objetivo, o prazo, o valor e forma de pagamento.
8.1 Caso nao seja aprovado a cessao do imdvel pela DIREX, o processo sera arquivado na DIOPS.
8.2 Caso seja aprovado a cessao do imodvel pela DIREX, esta emitira resolucdo e solicitara, através de despacho, a ASJUR
a elaboracdo do contrato (03 vias), ficando a ASJUR responsavel pela coleta da assinatura e publicacdo do contrato (Ver
processo de publicacao A3.4.1).
9. Uma via do contrato com a publicacao do Didrio Oficial do Estado - DOE, é destinada a Diretoria de Planejamento e
Gestao Interna — DIPLAG, outra ao contratante e a outra serd anexada ao processo juntamente com a publicacao.
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10. ASJUR encaminhara o presente processo a DIOPS, para que seja arquivado, através da certiddao de arquivamento.
11. Caso a ADECE nao tenha imével disponivel para ser cedido, a DIOPS despachard o processo a Presidéncia que
submeterd a DIREX, no intuito de verificar a possibilidade de aquisicao do imdvel, sendo possivel, esta emitird ATA da
reunido, e, posteriormente despachara o processo para a DIOPS;

12. Se a DIREX nado aprovar a aquisicao do imodvel, o processo sera arquivado na DIOPS;

13. Se a DIREX aprovar a aquisicdo do imodvel, iniciara novo processo de aquisicdo (Ver processo de aquisi¢ao F2.2.5), e
posteriormente tera o parecer técnico do gerente de patrimoénio, seguindo o fluxo a partir de entao.

14. Os documentos produzidos por cada unidade devera seguir o padrao utilizado no Gerador de Documentos —
GERADOC, assim como a tramitacao do processo utilizando, também, o sistema VIPROC.

COMPOSICAO DO PROCESSO

1)OFICIO DE SOLICITAGAO COM CHECK LIST 1:

e Correspondéncia dirigida ao diretor-presidente da ADECE, com todas as caracteristicas do imdvel, localizacao, etc,
solicitando a cessao em comodato. nesta correspondéncia devera constar o nimero de empregos gerados pela empresa,
diretos e indiretos e o valor do investimento da empresa;

e Contrato social da empresa e seus aditivos devidamente arquivados na Junta Comercial do Estado do Ceard, ou se for o
caso, estatuto e ata de elei¢cdao dos representantes legais;

* CNPJ da empresa atualizado;

* RG e CPF dos representantes legais autenticados;

¢ Certidoes negativas da entidade

e Formuldrio de Informacdes Basicas devidamente preenchidos e assinado pelo representante legal;

e cadastro pessoa fisica dos representantes legais;

¢ Levantamento topografico (planialtimétrico) com coordenadas UTM e memorial descritivo da area se for o caso;
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¢ Planta baixa com escopo do projeto a ser implantado se for o caso;

e Copia das cartas-consulta dos orgaos financiadores, se for o caso;

e Cronograma fisico de implantacao do projeto se for o caso;

* No caso de procurador, enviar a procuracao (original) devidamente assinada e reconhecida a firma, RG e CPF do
procurador, autenticados.

2) DESPACHO DA PRESIDENCIA P/ DIOPS;

3) RELATORIO DE AVALIACAO DO IMOVEL, SE FOR O CASO;
4) PARECER TECNICO DO GERENTE;

5)DESPACHO DA DIOPS P/ ASJUR;

6) PARECER JURIDICO;

7) DESPACHO DA ASJUR P/ DIOPS;

8) DESPACHO DA DIOPS P/ PRESIDENCIA;

9) RESOLUGAO DA DIREX;

10)DESPACHO DA PRESIDENCIA P/ ASJUR;

11) CONTRATO ORIGINAL, EXTRATO E DOE DA PUBLICACAO;
12) DESPACHO DA ASJUR P/ DIOPS.

FUNDAMENTAGAO DO PROCESSO
RES. CA N. 02-2016 / COD. CIVIL 2002/ LEI 13.303-16/ MEMORANDO DE ENTENDIMENTO/ FDI
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