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ECONOMICO E TRABALHO

DIAGRAMA DE ESCOPO E INTERFACE DO PROCESSO

PROCESSO A.6.1.2 - Atos de Exoneragdo - Comissionados DONO DO PROCESSO DIPLAG

MACROPROCESSO A6.1 - Gestdo e Acompanhamento dos Empregos Comissionados DATA DE ATUALIZAGAO 01/23

Consolidagdo das Leis Trabalhistas - CLT
Jurispridéncias do Tribunal Superior do Trabalho - TST
Instrugdo Normativa N2 02/2019 - SEPLAG.

Decreto Est. N2 32.999, 27/02/2019.

Todos colaboradores da ADECE com cargo comissionado

=
4
= Solicitar
=4 exoneragdo
o
a
o
<L
wv
>
Solicitagdo de exoneragdo Exoneragdo efetuada
2
=4
E b
I3 Receber Langar Autorizar i
=
2 solicitagdo solicitagdo Exoneragdo Publicar ato Fazer cadastro
3
[}
<L
wv
S
PARTES INTERESSADAS SUPORTE CANAIS DE DISTRIBUIGAO E RELACIONAMENTO
. - E-mail
- ADECE Guardido (SGP - SCC); SUITE; DOE/CE

- Guardido

RISCOS OPERACIONAIS

- Problema nos sistemas que envolvem o Processo;
- Ndo preenchimento do requerimento;
- Atraso na autorizagdo;

- Presidente, Diretores e Gerentes da Adece

- Numero de dias do requerimento a publicagio do ato;
- Quantidade de exoneragdes realizadas durante o ano;

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Apresenta problemas criticos e/ou oportunidades substanciais

Apresenta problemas e/ou oportunidades incrementais

N&o apresenta problemas e oportunidades
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SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO

REGRAS DO PROCESSO

1) Asolicitagdo de exoneragao podera ser tanto a pedido quanto de oficio;
2) O pedido de exoneracao, Modelo 01, deverd ser preenchido e assinado pelo interessado;

3) ACI de de abertura do processo, modelo 02, deverd ser assinado pelo chefe imediato, através do SUITE, e encaminhada para o Diretor-
Presidente;

4) A exonerac¢do, modelo 03, partira da Presidéncia e sera encaminhado a DIPLAG;

5) O Setor Pessoal/GEAPES devera cadastrar a solicitacdo de exoneragdo no Sistema de Cargos Comissionados - SCC na plataforma Guardi-
3o da SEPLAG;

6) O Presidente da ADECE deverd assinar a portaria de exonerag¢do no Sistema de Gestao de Documentos -SGDOC na plataforma Guardiao
da SEPLAG;

7) O processo de exoneracao e nomeacao deverdo ser independentes, mesmo que acontecam simultaneamente;

8) Cabe a SETOR PESSOAL/GEAPES acompanhar a publicacdo do ato de exoneragcdo/nomeacdo no Diario Oficial do Estado - DOE e anexar
o ato publicado no momento do arquivamento do processo;

9) Os processos que nao forem instruidos com os documentos exigidos ou ndo atenderem a estas orientagdes, serdao devolvidas a
unidade de origem para a devida e correta instrugdo, ficando os responsaveis pela aprovagao isentos de quaisquer responsabilidades
relativas a perda de prazos;

Avenida Dom Luis, 807 — Ed. Etevaldo Nogueira Business - 7° andar — Cep: 60160-230 —Meireles — Fortaleza — Ceara. Tel.: 0.XX.85.3457.3300 / Fax: 0.XX.85.3457.3335 — e-mail:
adece@adece.ce.gov.br
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10) N3do receber processo que esteja desconforme com as regras apontadas.

COMPOSICAO DO PROCESSO

Modelo 01 — Solicitacdo de exoneracdo
Modelo 02 - Cl de ciéncia
Modelo 03 — Cl exoneracdo de oficio

FUNDAMENTAGAO DO PROCESSO

Consolidacao das Leis Trabalhista — CLT
Jurisprudéncia do Tribunal Superior do Trabalho — TST
Instrucdo Normativa N2 02/2019 - SEPLAG.

Decreto Est. N2 32.999, 27/02/2019.

Avenida Dom Luis, 807 — Ed. Etevaldo Nogueira Business - 7° andar — Cep: 60160-230 —Meireles — Fortaleza — Ceara. Tel.: 0.XX.85.3457.3300 / Fax: 0.XX.85.3457.3335 — e-mail:
adece@adece.ce.gov.br
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EXONERAGAO A PEDIDO

Eu, (NOME), (EMPREGO/FUNGAO), lotado na (UNIDADE ADMINISTRATIVA),

solicito exoneragao a partir do dia (DATA).

Fortaleza, XX de XXXXX de XXXX.

(NOME)
(EMPREGO/FUNGAO)

Av. Washington Soares, 999 , Pavilhdo Leste, 2° Mezanino — CEP 60811-341 — Guararapes — Fortaleza - Ceara
Tel.: 0.XX.85.3108-1003 — 0.XX.85.3108-1052—- email: adece@adece.ce.gov.br
CNPJ: 09.100.913/0001-54
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___COMUNICACAO INTERNA N° (GERADO AO ASSINAR O ARQUIVO)
De:  XXXXXXXXX Data: 22/12/2022

Para: xxxxxxxxxxx

EXONERAGAO POR OFiCIO

Prezado,

Encaminho para ciéncia a solicitacdo de exoneracao do colaborador xxxxxxxxxx, anexado.
Segue para autorizagéo do Diretor-Presidente e envio posterior a DIPLAG.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXX
(CHEFE IMEDIATO)

ADECE - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DO CEARA S/A
AVENIDA Washington Soares, 999 - Pavilhdo Leste - Portdo D - Edson Queiroz, Fortaleza - Ceard, 60811-341
Site: http://www.adece.ce.gov.br
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De: XXXXXXXXX Data: 22/12/2022

Para: xxxxxxxxxxx

EXONERAGAO POR OFiCIO

Prezada Diretora,

Solicito exoneragao do colaborador xxxxxxxxxx, ocupante do emprego em comissao
XXXXXXXX, lotado na unidade xxxxxxxxxx, a partir da data xx/xx/xxxx.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXX
(DIRETOR-PRESIDENTE)

ADECE - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO ESTADO DO CEARA S/A
AVENIDA Washington Soares. 999 - Pavilhiao Leste - Portao D - Edson Queiroz. Fortaleza - Ceara. 60811-341
Site: hitp://www.adece.ce.gov.br
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